Z4kladni §kola a Materska Skola
Litvinov - Janov, Piatelstvi 160, okres Most -

Tel/fax: 476742362 e-mail: reditel(@zsjanov.cz

Smeérnice o Feseni oznameni dle zakona o ochrané
oznamovateltl (WHISTLEBLOWING)

Zmény ve smérnici jsou provadény formou gislovanych pisemnych dodatk, které
tvoli soutast tohoto predpisu.

C. J.: 12024
Datum Gdinnosti: 2. 1. 2024



OBECNA USTANOVENI

V souladu se Smérnici EU &. 2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které oznamujfi porudeni
prava Unie (déle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu se zakonem €.
171/2023 Sb., 0 ochran& oznamovatell zavadi kola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem ¢. 8
Smérnice EU zplisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

a)

b)

PUSOBNOST A ZASADY SMERNICE

Tato smémice upravuje pravidla ochrany oznamovateli protipravniho jednani. Vytvafi vnitini
oznamovaci systém jako bezpedny postup pro pfijimani a Setfenl oznameni.

Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neurcitou. Je zavazné pro véechny
zaméstnance organizace, ktefl s ni byli seznameni prokazatelnym zplisobem. Smérnice je
trvale pfistupna véem zaméstnanctm zplisobem na pracovisti obvyklym, jinym osoham v dobé
provozu $koly v sekretariatu skoly.

Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro piijimani, spravu a etieni oznameni
vietné postupll pro ochranu osobnich adajt oznamovatelil, zavést bezpe¢né nastroje pro
pfijimani oznamenf, zvys$it povédomi zaméstnanctl a daldich osob o moznosti zabranit
protipravnimu jednani.

2. ZAKLADNI USTANOVENI

a)

b)

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvi o

poruovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat oznameni

pisemné (elektronicky i v listinné podobé) nebo Ustné — osobné (v pfiméfené Ihité) i

telefonicky.

Praci nebo jinou obdobnou &innosti se pro ugely této smérnice rozumi zaméstnani, samostatna

vydélecna cinnost, dobrovolnicka cinnost, odborna praxe, stdz nebo vykon prav a povinnosti

vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluZeb, stavebnich praci

nebo jiného obdobného pinéni, také uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

Totoznost oznamovatele je chranénym dajem. Nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu

oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organd &innych v trestnim fizeni

¢i dalgich vyjimek stanovenych zakonem.

Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pfed odvetnym opatienim.

Odvetnym opatfenim se rozumf jednant, které bylo vyvoléno oznamenim a které oznamovateli

mubze zplsobit djmu.

Odvetnym opatfenim je zejména:

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,

- zrugeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
ginnosti,

- odvolani z mista vedouciho zameéstnance,

- uloZeni karného opatfeni nebo kézefiského trestu,

- snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pifplatku,

- preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumozZnéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyzadovani lékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy,

- zasah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

_ osoba, ktera poskytla pomoc pii zjistovani informacf, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho dlvodnosti,

- osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- o0soba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ginnost.



h)

Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného &inu nebo prestupku, dale
jednani porusujici pravni predpis upravujici urcité vymezené oblasti (napt. dané z pifjmi
pravnickych osob, zadavani vefejnych zakazek, hospodarska soutéz, zpracovani osobnich
udajti, Zivotni prostfedi, ochrany spotfebitele a dalsi zakonem taxativné vymezené oblasti).
Piisluénou osobou v organizaci je zletila, plné svépravna a bezlihonna osoba zodpovédna za
pfijimani a posuzovani oznameni. TotoZnost pfislugné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni
&islo jsou zvefejnény v pfiloze této smérnice. Spolu s tim jsou na ufedni desce zvefejnény take
informace o implementaci problematiky ochrany oznamovatel( (viz. pfiloha . 3).

Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informaéni bezpeénost, zajisténi anonymniho dialogu

s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. ZPUSOB PODANI OZNAMENI

Oznamovatel miZe podat oznameni:
a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery Skola zfidila,
b) prostfednictvim Ministerstva spravedinosti CR.

4. OZNAMENI JE MOZNE PODAT PROSTREDNICTVIM VNITRNIHO 0ZNAMOVACIHO SYSTEMU

a)
b)

c)
d)

e)

pisemné, v listinné podobé predat osobné,

pisemné prostfednictvim postovnich sluzeb doporugenym dopisem nebo dopisem

s doruéenkou, :

pisemné, elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto ugely zfizenou e-mailovou adresu, k nlZ ma
pifstup pouze prislusna osoba Mgr. Hana Kilianova,

listn& osobng&, pokud o to oznamovatel pozada a s pifslugnou osobou si domluvi misto a
termin, '

ustné telefonicky, na telefon 476 742 362.

Pii podani oznameni Ustni formou ma piislusna osoba povinnost poifdit zvukovou nahravku nebo
ptepis Ustniho oznémenli, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

U v&ech zplisobll podani piislusné osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativné
stanovenych tdajd: -

a)
b)

datum pfijeti oznameni,

jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele, jsou-li tyto Gdaje pfislusné
0sobé znamy,

shrnuti obsahu oznameni,

identifikaci osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-i pislugné osobé jeji totoZnost znama,
datum ukon&eni posouzeni divodnosti oznameni piislugnou osobou nebo posouzeni
oznameni povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek.

Pokud je to mozné, pro ziskani tdajl vyuzije formulaf uvedeny v pfiloze €. 2 této smérnice.

5 PRISLUSNA OSOBA PO PRIJETI OZNAMEN

dodrzuje zakonem predepsany postup a Ihity,

pii osobnim prevzeti oznameni je piijmout nejdéle do 14 dn(, kdy o to oznamovatel pozadal,
vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dn(l ode dne, kdy oznameni pfijala,

zajisti, aby oznameni obsahovala zakonem stanovené Udaje,

30 dntl posoudi divodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZitéjsich
piipadech muze tuto IhGtu prodlouZit o dalsich 30 dn(l, nejvyse véak dvakrat,

osobni oznameni osobné& musi pfislu§na osoba pfijmout v pfiméfené Ihité, ne delsi 30 dnd,
postupuje nestranne,



zachovava miéenlivost,

v piipadé diivodného oznameni navrhuje povinnemu subjektu opatfeni k naprave,

pokud oznameni posoudi jako nediivodné, bez zbytetného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, poudi jej o pravu podat oznameni u organu vefejné moci,

pokud oznameni posoudi jako dlivodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k naprave
protipravniho vztahu,

zajistuje piipadnou komunikaci s ministerstvem spravedinosti,

navrhuje uplatnéni piipadnych postihd,

archivuje oznameni po dobu péti let.

6. OCHRANA INFORMACI A TOTOZNOSTI OZNAMOVATELE

a)

Organizace technickymi a organizaénimi prostredky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi
mohla seznamovat pouze piisluéna osoba. Ta nesmi poskytnout Zzadné treti osobé informace,
které by mohly zmaiit nebo ohrozit Ggel oznameni.

Pokud ma pifslugna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout organiim
vetejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt predem
informovan. -

Zpracovani osobnich Gdajll je provadéno v souladu s platnou pravni Gpravou, zejmeéna se
zakonem & 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobnf Gidaje nepodstatné pro zpracovani konkrétnino oznameni nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto tidaje budou anonymizovany.

7. EVIDENCE OZNAMENI
Piislugna osoba v elektronické podobé vede evidenci idajd o pfijatych oznamenich v rozsahu
stanovenem zakonem.

8. NEPRAVDIVA OZNAMENI
Podani védomé nepravdivého oznameni je pestupkem, ktery mdZe byt sankcionovan pokutou do
vyée 50 000,- K¢&.

9. ZAVERECNA USTANOVENI
a) Kontrolou provadéni ustanovent této smérnice je feditelkou $koly (statutarnim organem gkoly)

povéien zaméstnanec: PhDr. Miroslava Holubova

b) Smérnice nabyva platnosti dnem 5. 12. 2023
c) Smérnice nabyva tginnosti dnem 2. 1. 2024

V Litvinové — Janové 5. 12, 2023

Zakladni Skoia / g 2, ) )
a Matefska Skola Litvinov - Jano//ci Lﬁ{l(_,/ B B
Pratelstvi 180, okres Mos}

/ PhDr. Miroslava Holubova
feditelka $koly
Prilohy:
1. Povéfeni piislusné osoby
2. Pouceni pfislugné osoby
3. Informace pro oznamovatele
4. Formulafi pro oznamovani



Pifloha &. 1

Uréeni piislugné osoby podle § 10 zakona ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell, o
pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona

Reditelka koly jako povinného subjektu ve smyslu uvedeného zakona o ochrané
oznamovatell uréuje jako prisluénou osobu

Mgr. Hanu Kilianovou

a potvrzuje, Ze na zakladé zkontrolovanych udaiti jde o osobu spliujici podminky pro vykon
této ginnosti — beztihonnost, zletilost, pina sveépravnost. ‘

Zakladni skoia
a Materaka Skola Litvinov - Janov,
Pratelstvi 160, okres Most

v Litvinové — Janove, 12. 12. 2023

...... 2. ol e «f«eu:w . /“ i Al
Mgr. Hana Kilianova - PhDr. Miroslava Holubova

pfisluéna osoba feditelka skoly



Priloha €. 3

Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zakona ¢. 171/2023 Sh., o
ochrané oznamovateli

1)

2)

3)

Prohlageni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

V souladu se Smérnici EU &. 2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které

oznamuiji poruéenf prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12. 2021, a

v souladu se zakonem &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelll, zavadi Zakladni $kola a

Mateiska &kola Litvinov — Janov, Pratelstvi 160, okres Most jako povinny subjekt v souladu

s ¢lankem 8 Smérnice EU nasledujici zpiisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho

jednani.

Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitfni smérnici pro tuto problematiku, kterou

zvefejiiuje na své Gredni desce. Smérnice zavadi vnitfni oznamovaci systém jako souhrn

postupfi pfi pfijimani oznamenti, jejich evidenci a zpracovani, ochrané totoZnosti

oznamovatele a ochrané informaci uvedenych v oznameni.

Kazda osoba — oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou innosti

(Smérnice EU) dozvi o porudovani prav Unie, miize podat informace o mozném

protipravnim jednani, k némuz do$lo nebo ma dojit

a) pisemné elektronicky na e-mailove adrese whistleblowing@zsjanov.cz

b) v listinné podobé& na adresu Zakladni 8kola a Matefska Skola Litvinov — Janov,
Pratelstvi 160, okres Most, Pratelstvi 160, 435 42 Litvinov — Janov a oznacenim na
obalce ,Whistleblowing — neotevirat"

c) nebo osobné u piislusné osoby (nejdéle do 14 dnd ode dne, kdy o to oznamovatel
poZadal)

d) telefonicky

a) Skole, nebo

b) ministerstvu spravedIinosti.

Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro néj vyplyvaji ze zakona, o
pougeni bude vyhotoven zaznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném zajmu a

v dobré vite, Ze jim podavané oznameni se opira o vérohodna fakta a skute¢nosti. Pokud
oznamovatel poda védomé nepravdivé oznameni, dopusti se prestupku, za ktery Ize uloZit
pokutu do vy$e 50 000,- K&.

O Ustnim oznameni se pofidf jeho zvukova nahravka nebo zaznam, pokud s tim
oznamovatel souhlasi.

S podanymi oznamenimi se mliZe seznamovat pouze dale uvedena piislusna osoba, ktera
nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit uéel podavani ozndmeni.
Ptislugna osoba posoudi diivodnost podaného oznameni a vyrozumi oznamovatele o
pfijeti oznameni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni davodnosti oznameni podle §
12 odst. 3 a o piijeti vhodnych opatfeni k ndpravé nebo predejiti protipravniho stavu

v navaznosti na podané oznameni. Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné,
pifslugna osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na
zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a véech okolnosti, které ji jsou znamy,
neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo neshledala, Ze oznameni
se zaklada na nepravdivych informacich, a pouti oznamovatele o pravu podat oznameni u
organu vefejné moci. Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlivodné, pfisluina osoba $kole
navrhne opatfeni k napravé protipravniho stavu. O pfijatem opatfeni povinny subjekt
neprodlen& vyrozumi pislugnou osobu, ktera o ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele.

Skola vyluguje pfijimani ozndmeni od osob, které pro skolu nevykonavaji praci nebo jinou
obdobnou &innost podle uvedeného zakona.



8) Totoznost oznamovatele je chranénym Udajem, pfislusna osoba je vazana micenlivosti.
Oznamovateli podle zakona &. 171/2023 Sb., nalezi ochrana pfed odvetnymi opatfenimi.
Ministerstvo spravedinosti na svych internetovych strankach uvede informace, jak mize
oznamovatel postupovat v piipadé odvetnych opatreni.

9) Pro oznameni Ize vyuzit formular (rovnéz vyvéseny na uredni desce) nebo zpisob
oznameni Ize dohodnout s pfislusnou osobou.

Kontaktni idaje pfisluéné osoby pro piijem a zpracovani oznameni:

jméno, prijmeni povéfené osoby Mgr. Hana Kilianova

adresa pro zasilani pisemnych oznameni Zakladni 8kola a Matefska 8kola

Litvinov — Janov, Pratelstvl 160, okres Most
Pratelstvi 160

435 42 Litvinov — Janov

telefon 476 742 362

e-mail zastupkyne1@zsjanov.cz

whistleblowing@zsjanov.cz




Piiloha &. 4

Formula¥ pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel:

jméno, pffjment:

datum narozeni:

bydliste:

e-mail:
telefon:

Povinny subjekt (na koho ozndmeni sméfuje):

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodnf partner, voleny organ....):

Text oznameni:

Chci byt zpétné kontaktovan

Nechci byt zpétné kontaktovan

Kontaktni tidaje pFisluné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

jméno, pfijmeni povéfené osoby

Mgr. Hana Kilianova

adresa pro zasflani pisemnych oznamenti

Zakladni gkola a Matefska Skola

Litvinov — Janov, Pratelstvi 160, okres Most
Piatelstvi 160

435 42 Litvinov — Janov

telefon

476 742 362

e-mail

zastupkyne1@zsjanov.cz

whistleblowing@zsjanov.cz

Listinn4 podéni oznaéte v obélce: ., Whistleblowing — neotvirat®




